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1 INTRODUCAO

A dissertacdo de Mestrado ou tese de Doutorado sky@r o formato descrito na presente
regulamentacdo para ser aceita pela Secretari®@@&PA/UNB. A dissertacdo/tese devera
ser aprovada quanto ao formato e quanto a aprefentmafica pelo orientador, de acordo

com a presente regulamentacao.

A dissertacéo/tese deve ser um trabalho originadwtor. Textos, tabelas e figuras contidos
na dissertacao/tese transcritos de obras de t@sqgaiotegidos ou de dominio publico, assim
como ideias e conceitos de terceiros, deverao dstadamente autorizados e estar com 0s

créditos aos autores originais, mesmo que sejaonégados na Internet.

A dissertacao/tese devera obedecer as regras a@fitagr em vigéncia, com atencdo aos
prazos e periodos de adaptacao estipulados péidadss normativas correspondentes para a

entrada em vigor das mesmas.

O prazo para o aluno fazer o depoésito da tesefths&® com o proposito de entregar as

copias para os membros da banca examinadora deve se

* Mestrado — 21 dias antes da data marcada paraseglef

e Doutorado — 30 dias antes da data marcada pafesade
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2 FORMAS PARA A ESTRUTURACAO DAS TESES OU
DISSERTACOES

As dissertacoes de mestradeteses de doutoradgoderéo ser elaboradas de duas formas, a
“TRADICIONAL ” ou na forma de ARTIGOS CIENTIFICOS ”. As dissertacdes de

mestrado e teses de doutorado deverdo conter osntesgelementos em sua estrutura

(Figura 1):

ESTRUTURA

ORDEM DOS ELEMENTOS

1.1 Capa

1.2 Lombada

1.3 Folha de rosto

1.4 Errata (opcional, se for o caso)

1 Elementos Pré-textuaifl-> Folha de aprovacéo
Elementos que antecedem o tektd-6 Ficha catalografica
com informacdes que ajudam pd.7 Dedicatoria(s)
identificacéo e utilizagdo do trabalhp1.8 Agradecimento(s)
1.9 Epigrafe (opcional)
1.10 Resumo na lingua vernacula
1.11 Resumo em lingua estrangeira
1.12 Lista de ilustragbes
1.13 Lista de tabelas
1.14 Lista de abreviaturas e siglas
1.15 Lista de simbolos
1.16 Sumério

2 Elementos Textuais | 2.1 Introdugéo
2.2 Desenvolvimento

2.3 Conclusao

2.2.1. Forma tradicional (capitulos estruturadgs)
2.2.2. Forma de artigos (insercao dos artjgos
publicados, submetidos ou aceitos)

3 Elementos Pos-textuafs3.1 Referéncias
Elementos que complementam o 3.2 Apéndice (S)
trabalho 3.3 Anexo (S)

A principal diferenca entre as duas formas ocoriecypalmente no tdpico desenvolvimento

referente aos elementos textuais:

« Na forma TRADICIONAL " as dissertacOes e teses deverdo conter os capitul

estruturados nos elementos textuais de desenvoitome

« Na forma de ARTIGOS CIENTIFICOS ” as dissertacfes e teses deverdo conter 0s

artigos cientificos nos elementos textuais de dedeimento, na formatacdo da
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Figura 1 —Demonstracdo da organizacéo interna da disserticawstrado e tese de

Universidade de Brasilia
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revista na qual foram aceitos para publicacéo, rdeveer adicionados ao manuscrito

na forma de capitulos, sendo referidos nas outass (ex. Cap. 1, fig. 2 do Cap. 1,

etc.).

a) Para dissertacdo de
publicacdo cientifica

impacto superior a 1.

especificacdes exigidas a banca de avaliacdo pogar jas adequacdes das

publicacdes.
b)

trés artigos cientificos em revista especializada ®Qualis A ou fator de
impacto superior a 1.

especificacdes exigidas a banca de avaliacdo pogar jas adequacdes das

publicagdes.

mestrado é exigido no minima sobmissdo ou
em revista especializada dQuoalis A ou fator de
0. No caso de haver publicagfiee ndo atendam as

Para a tese de doutorado sdo exigidos no minirabraissdo ou publicacéo de

0. No caso de haver publicagfiee ndo atendam as

Glossério
Anexos

Dados Curriculare|

Pés-Texto

Referéncia

Conclusdes

Desenvolvimento

Texto

Introdugé@o

Lista de abreviaturas e siglas

Lista de simbolos

Lista de tabelal Pré-Texto

Lista de figuras

Sumario

Agradecimentos

Dedicatéria

Ficha Catalogréfica

Folha de aprovacéi

Folha de rosto

Capa

doutorado.
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3 DESCRICAO DOS ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

3.1 CAPA

Deverdo ser fornecidas pelo autor as capas daascdpi dissertagdo ou tese referentes: ao
evento da defesa, ao arquivamento na Biblioteddnds ao Departamento de Geografia, aos

membros da banca e aos financiadof@¢HXO A). Sem numeragéo.

3.2. LOMBADA

A lombada deve conter as seguintes informagdes
1 A sigla da instituicdo PPGGEA-UNB;
] Titulo do trabalho, impresso acima da sigla datingao.

[] Times New Roman de tamanho 12.

Lombada

Titulo
Andlise da Expansdo Urbana no Distrito Federal

PPGGEA-UNB
PPGGEA-UNB

3.3 FOLHA DE ROSTO

Deve conter os elementos essenciais a identificdgadra, na seguinte ordeANEXO B):
* Nome do autor (centralizado);

» Titulo da dissertacéo, tese, monografia ou prqatralizado);

* Subtitulo (se houver);

* Numero do volume (se houver mais de um);
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* Natureza (tese, dissertacdo e outros); nome dawigdb a que é submetido; objetivo
(aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outdrgr de concentracdo (para Mestrado
e Doutorado) (justificado);

* Nome do(s) orientador(es) (alinhados a direita)

* Nome do(s) co-orientador(es), se houver (alinhadioedta)

» Local (cidade) da instituicdo (centralizado)

* Ano de defesa (centralizado).

* N&o possui numeragéo.

3.4 FOLHA DE APROVACAO

A folha de aprovacdo, a ser inserida na versad, finafornecida pela Secdo de Poés-
Graduacado. Deve conter os seguintes dados: nonmestitaicdo, autor, titulo do trabalho,
termo de aprovacédo, area de concentracdo, nomstituigdo dos integrantes da Banca
Examinadora, local, data de defeSB&lEXO C). Sem numeracéo.

3.5 FICHA CATALOGRAFICA

Deve conter a ficha catalografica do trabalho, sdguANEXO D. Comeg¢a a numeracao
das paginas, em letras romanas minusculas (a plertii, iv, v etc.) indo até o final das

paginas dos elementos pré-textuais.

3.6 DEDICATORIA

Pagina opcional na qual o autor presta uma homenagededica seu trabalho.

3.7 AGRADECIMENTOS

Pagina opcional na qual o autor agradece aquekesaptribuiram de maneira relevante a

elaboracéo do trabalho. Deve restringir-se ao ndmetessario.

3.8 APOIO FINANCEIRO

Pagina opcional na qual o autor cita o0 nome dalaté¢ financiadora da pesquisa.

3.9 RESUMO NO IDIOMA DO TEXTO

Pagina obrigatéria, que deve possibilitar uma visdpida e clara do conteudo e das
conclusdes do trabalho, em uma sequéncia coereritasts e ndo de enumeracao de topicos,
redigido em um s6 paragrafo. Deve-se evitar o wséddmulas, equacdes, abreviaturas etc
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que, se imprescindiveis, devem ser escritas pognsat Recomenda-se a inclusdo de

palavras-chave (no maximo cinco), no final do mesmo

3.10 RESUMO EM IDIOMA ESTRANGEIRO (ABSTRACT)

Pagina obrigatéria, que consiste na traducdo patiagi®s do resumo em portugués.
Recomenda-se a inclusdokeywordsno final doabstract.

3.11 SUMARIO

Pagina obrigatdéria que consiste na enumeracao rifaspais divisdes, secdes e partes do
trabalho, feita na ordem em que as mesmas se sncedetexto. Havendo mais de um
volume, cada um deve conter o sumério completoatmtho (ABNT/NBR6024; NBR6027,
1989) ANEXO E)

3.12 LISTA DE ILUSTRACOES

Pagina obrigatoria, que deve ser elaborada de @com a ordem apresentada no texto, com
indicacdo do numero da pagina. Recomenda-se aratd@lmode lista propria para cada tipo de
llustracédo (figuras, tabelas, fotografias, orgaaows etc.).

3.13 LISTA DE ABREVIATURAS, SIGLAS E SIMBOLOS

Pagina obrigatéria que consiste na relacdo alfzbétas abreviaturas, siglas e simbolos
utilizados, que devem ser relacionados em listaarde pacompanhados de seu respectivo
significado ANEXO F).
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4 DESCRICAO DOS ELEMENTOS TEXTUAIS NA FORMA
TRADICIONAL

A estrutura do texto deve ser determinada pelaewdwdo trabalho e, de uma maneira geral,
deve ter trés partes fundamentaistroducdo, desenvolvimento (capitulos) e

conclusao(oes).

4.1 INTRODUCAO

Parte inicial do trabalho que apresenta o problewestigado, a delimitacdo do assunto, os

objetivos propostos, a relevancia do tema e atasaigéo do trabalho.

4.2 DESENVOLVIMENTO

Parte principal do trabalho que geralmente dividida Capitulos, Secdes e Subsecgbes, que
variam em fungdo da natureza do problema e da wlegpd adotada. Normalmente, os

trabalhos podem ter a seguinte diviséao:

» Revisdo de literatura: consiste no levantamentbtel@atura relevante existente na area,
gue serve de base ao trabalho. Nao deve ser umaedel outros trabalhos, mas incluir a
contribuicdo do autor, demonstrando que os trabafbcam examinados e criticados
objetivamente;

* Proposicao: parte do trabalho onde o autor espadafique foi apresentado na Introducéo,
ou seja, onde o autor expde a relevancia do tema;

» Metodologia: descricdo dos materiais, métodos eeulimentos utilizados (Opcional -
pode ser um capitulo a parte, quando por recoméodig; orientador);

* Resultados: apresentacdo detalhada dos resultdutmos e discussao dos mesmos

(consideracao objetiva dos resultados obtidos).

No entanto cabe ao orientador a recomendacdo da 8o adequada ao trabalho em

andamento.

4.3 CONCLUSAO

No capitulo de Conclus@es, fazem-se deducbes Bpaseadas e fundamentadas no texto e
decorrentes da pesquisa. As conclusdes devem @atasue justificadas adequadamente nas
discussodes dos resultados. Por fim, podem ses fataecomendacoes e sugestdes resultantes

da pesquisa que deverdo ser objetos de pesquisasut
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5 DESCRICAO DOS ELEMENTOS TEXTUAIS NA FORMA ARTIGOS

O texto deve conter as seguintes partes fundarsentdaroducédo, desenvolvimento

(artigos) e conclusao(6es).

5.1 INTRODUCAO

Neste topico deve conter o problema geral da psadeom revisao bibliografica), citando
objetivos, contexto do tema, justificativa de swmlizacdo e a apresentacdo geral da

dissertagéo ou tese.

Os temas presente nas revisdes bibliograficasdamtentro dos artigos devem ser retirados
deste item, para evitar redundancia. Desta formatraducdo devera conter informacoes
pertinentes e complementares que ndo estejam presers artigos cientificos que compde a

dissertagéo ou tese.

Na introducdo devera também descrever o encadeamdos artigos cientificos,

demonstrando uma sequéncia logica e coerente dascran.

5.2 DESENVOLVIMENTO

O desenvolvimento deve ser composto pelos artigestificos publicados, aceitos ou

submetidos. O artigo deve estar completo, de acoodo as normas da revista escolhida,
contendo normalmente as subdivisfes tipicas (lng@a, Material e Métodos, Resultados,
Discussao, Referéncias Bibliograficas). Os artigestificos sdo adicionados ao manuscrito
na forma de capitulos, podendo conter formatacifesedtes (a formatagdo do periddico

publicado, aceito ou enviado, ao invés de seguuwemunico padrdo da tese), ou serem
escritos em linguas diferentes (em portugués velfs revistas nacionais e outros em inglés

relativos aos periodicos internacionais).

Os temas dos artigos devem desenvolver um objetivm assunto central presente em toda a
tese e que proponham, cada um deles, objetivosieadas e com uma sequéncia légica e

evolutiva.

Os artigos ndo devem ser extremamente similares pequenas diferencas em alguns

resultados muito pontuais que néo justificarianesddbramento em varios artigos.
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O Programa de Pés-Graduagéo deve ser citado noegod#o autor. A formatagcéo geral dos
capitulos deve seguir as normas das revistas. tBata, recomenda-se adotar aquele da

revista a qual se pretende submeter o artigo.

Para o mestrado € exigido no minimo 1 artigo dienti(publicado, aceito ou submetido)
enquanto que para o doutorado sdo exigidos no midinartigos cientificos (publicados,
aceitos ou submetidos). Os artigos devem ter QAatis fator de impacto superior a 1.0. A
banca de avaliacdo pode julgar as adequacdes tiisagies que ndo atenderem a essas

exigéncias.

5.3. CONCLUSOES

Neste tépico deve abranger uma sintese final d@ltra com as principais consideracfes e
descobertas, como também, a relacdo existenteantiderentes partes da argumentacéo e a
unido das ideias presentes nos artigos. No cassedeoertinente devem-se apresentar

apontamentos para futuros trabalhos.

10
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6 DESCRICAO DOS ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Universidade de Brasilia
-= Instituto de Ciéncias Humanas

6.1 REFERENCIAS

Relacdo das referéncias das publicagcdes citadasexto (ABNT/NBR6023, 2000).
Considerar sempre as modificagcbes nas normas daTABNrelagcdo das referéncias
bibliograficas deve obedecer ao sistema de chamadalhido. Recomenda-se o Sistema
Alfabético de autor, sem numeracéo dos itens. €agilies consultadas ndo citadas no texto

podem ser relacionadas apés as Referéncias, $itoadeBibliografia Consultada.

REFERENCIAS n&o s&o numeradas como capitulo e deveser
listadas logo apdés o ultimo capitulo (e antes dosexos - quando
houver), em ordem alfabética. Deve-se deixar umaihha em branco
entre cada referéncia listade

EXEMPLOS DE REFERENCIAS:

Artigos cientificos

CASTRO, A. S.; FRANKLIN, J. Exact solutions of tHeirac equations for modified
coulombia potentialsinternational Journal of Modern Physics A, v.15, n.27, p. 4355-
4360, 2000.

Livro

PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, Mlegria de sabermatematica, segunda
série, 2, primeiro grau: livro do professor. Saal®aScipione, 1995. 136 p.

Capitulo de Livro

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era muaemn: LEVI, G.; SCHMIDT, J.
(Org.).Historia dos jovens 2 Sdo Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

Publicacbes em eventos

BRAYNER, A. R. A.;; MEDEIROS, C. B. Incorporacao tempo em SGBD orientado a
objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADO$,, 1994, Séao Paulo.
Anais... Sdo Paulo: USP, 1994. P. 16-29.

Tese e dissertacoes

ARAUJO, U. A. M. Mascaras inteiricas Tukuna possibilidades de estudo de artefatos de
museu para 0 conhecimento do universo indigengb.1B® f. Dissertacdo (Mestrado em
Ciéncias Sociais) — Fundacao Escola de SocioloB@liica de Sdo Paulo, Sdo Paulo, 1986.

11
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6.2 ANEXOS

Elemento opcional, que consiste em um texto ou meoto nédo elaborado pelo autor que
serve de fundamentacéo, comprovacéao ou ilustragfimlaalho. Havendo mais de um anexo,
a identificacdo deve ser feita por letras mailuscatmsecutivas e seus respectivos titulos. As
representacdes graficas apresentadas no formattevetao ser incluidas como anexos. Para
0S casos em gue a quantidade de folhas for grdegtera ser apresentado como um volume

exclusivo.

Exemplo: ANEXO A
ANEXO B

12
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7 INSTRUCOES GERAIS

7.1 PREPARACAO DO ORIGINAL

7.1.1 Papel

Deve ser de boa opacidade e de qualidade que peaméproducéo e a leitura. O formato

final para o texto deve ser A-4 (21,0cm x 29,7009.elementos graficos desenhos, plantas
etc., devem ser apresentados em folhas format®ARAOA2 ou A3 dobradas e encadernados
no tamanho A4 (ABNT/NBR10582, 1988).

7.1.2 Margens e paragrafos
As margens devem permitir uma encadernacao e ypradiegcdo correta. Recomenda-se:

 margem esquerda: 3,0cm
e margem direita: 2,0cm
e margem superior: 3,0cm

* margem inferior: 2,0cm

7.1.3. Fontes dos textos, dos titulos de capitulwsubsec¢des do texto

O trabalho deve ser apresentado de modo legivel;ést de documento digitado em espaco

1,5. Os caracteres devem ter fohimes New Romatamanho 12.

O titulo do capitulo deve ser centralizado e es@ih letras maiusculas com destaque em
negrito (tamanho 14). Os titulos de todos os nideissubse¢fes devem ser alinhados na
margem esquerda, ndo sendo, portanto, incentivado de tabulagdes (tamanho 12).

Os titulos do primeiro nivel de subsecdo deveres®itos em letras maiusculas em negrito.
Os titulos do segundo nivel de subsecao deveratestacados em negrito e ter em maiusculo
a primeira letra da primeira palavra e os substastiproprios. Os titulos devem estar

localizados na margem esquerda, separados dopgexaspaco duplo.

7.1.4 Numeracéo dos titulos de capitulos e subseg@e texto

Deve-se adotar a humeracao progressiva para destacapitulos e subsecdes do texto. A
numeracdo de subsecdes dentro de um mesmo capévdoser uma seqiéncia numerica

comecgando sempre com o0 numero do capitulo (ABNT/6BR, 1989).

13
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Exemplo: 7 MODELO DE REFERENCIA  (Titulo)
7.1 PUBLICACAO PERIODICA  (primeiro nivel de subsec&o)

7.1.1 Publicacao periddica no todo  (segundo nivel de subsec¢éao)
7.1.2 Partes de uma publicagéo periddicisegundo nivel de subsecao)

SO0 é permitida a organizacdo de subsecdes até undseqnivel. Todas as subsecbes
numeradas devem constar no indice. A impresséo siavee boa qualidade, com caracteres
nitidos.

7.1.5 Paginagéo

A capa e a folha de rosto ndo possuem numerac@lasTas folhas referentes aos elementos
pré-textais, a partir da ficha catalografica, devaan numeradas sequencialmente em letras

romanas minusculas, comecando de iii.

As partes textuais e pés-textuais devem ser numeraoim algarismos ardbicos a partir da

Introducéo.

As numeracdes romanas e arabicas sao colocadatwimferior direito, a 2,0 cm da borda

inferior do papel.

No caso de o trabalho ser constituido de mais dezalome, deve ser mantida uma unica
sequéncia de numeracédo das folhas. Havendo arexesas folhas devem ser numeradas de
maneira continua e a sua paginacao deve dar segoigeo texto principal.

7.2 CITACAO

Mencédo no texto de uma informacéo extraida de domta. A citacdo pode ser:

7.2.1 Direta ou transcricao

E a copia literal de um texto. As transcricbes tetas linhas devem ser encerradas entre

aspas duplas. As aspas simples sao utilizadasnoicar uma citagéo no interior da citacao.

Exemplo: “Mencdo no texto de uma informacgao colhesa outra fonte.
Pode ser uma transcricdo ou parafrase, diretadieia de fonte
escrita ou oral” (ABNT/NBR10520, 2001).

As transcricdes no texto com mais de trés linhagmeser destacadas com recuo de 4cm da

margem esquerda, com letra menor que a do texdmespas.

14
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Exemplo: A tese é, evidentemente, um processo telegientifico que
requer a especificacdo de uma metodologia sisteanalie
pesquisa com um objetivo claramente estabelecidh, A tese
exige um objetivo, uma analise, uma conclusdo; eequ
racionalidade e sistematizagédo de procedimento¥ERHENO,
2000, p.73).

7.2.2 Indireta
E a transcricdo livre das idéias do autor citadm franscricdo.

Exemplo: Segundo Severino (197490 se pode exigir da dissertacdo de
mestrado o0 mesmo nivel de originalidade exigidotat®e de
doutorado, pois a primeira € um trabalho aindauladn a uma

fase de iniciacdo a ciéncia.
7.2.3 Citacao de citagao

E a citacdo de um texto em outro sem acesso ao teiginal. Deve ser indicada pelo
sobrenome do autor do documento original, segual@xpressao latina apud (citado por,
conforme, segundo) e dados da obra consultadae Masb, recomenda-se que a referéncia
seja feita emNota de Rodapée ndo incluida na lista de referéncias (ver iteB).3A

expressao apud é a Unica que também pode sernmséeleto.

Exemplo: Para Salvaddapud SEVERINO, 2000) a tese de doutorado €

considerada o tipo mais representativo do trabeilmtifico.

Existem alguns termos, expressfes e abreviatutemdaque devem ser evitados, pois,

guando sao muito utilizados, dificultam a leitura.

Ibidemoulbid = na mesma obra

I[demould. = do mesmo autor

Op. cit.= na obra citada

Loc. cit.= no lugar citado

Et seq.= seguinte ou que se segue

Passim= aqui e ali; em varios trechos ou passagens

Cf. = confira

15
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Para varias citacOes referentes a uma mesma prémiceariando-se somente as paginas, usa-

se o termdbidemou lbid.

Exemplo: Goldmann (1986, p.10)
Ibid., p.16
Ibid., p.32

* Na&o se deve usar idem, ibidem, por se tratar denddthcia, uma vez que ibidem

significa “na mesma obra”

* Havendo intercalacédo de outras notas, usa-se assgwp.cit. para se referir a obra

citada anteriormente na mesma pagina.

7.3 CHAMADA DE AUTORES NO TEXTO

Deve ser feita de acordo com o sistema adotado pettuicdo e, segundo a
ABNT/NBR10520 (2001), podera ser: numérico ou adtta. O sistema adotado pelo PPG-

GEA é o autor-data.
7.3.1 Sistema de chamada autor-dat&egras Gerais)

a) Quando o nome do(s) autor(es) citado(s) ou tiiglp(s) da obra citada estiver(em)

incluidos na sentencga, apenas a data e a(s) paigsd@(indicadas entre parénteses.

» obra escrita por um autor - Segundo Severino (RO@%tudante devera criar habitos
de estudo que............

» obra escrita por dois autores - O interesse desjmerhas diferentes areas do
conhecimento é atribuido por S& e Arruda (2000)ccom...

» obra escrita por trés autores - Para Cintra; Dimema Grinover (1981) a acdo ndo e
s6 direito, mas poder.......

» obra escrita por mais de trés autores - Para Feretial. (1999) o ensino deveria

» varias obras de um mesmo autor citado em bloco
v publicada em datas diferentes - Leite (1977, 1968]1) afirma que a.....
v publicadas no mesmo ano - Para Severino (19998b) 39 pesquisa cientifica
envolve...
» entrada pelo titulo da obra - A obra Toxicology Hamok (1992, p.13) apresenta

métodos de avaliacgéao....
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varios autores de obras diferentes citados em blda@ite; Severino e Souza (1977,

1978, 1987) observam que a dissertagao ....

b) Quando o nome do(s) autor(es) ndo estiver(ech)ido(s) na sentenca, seré indicado entre

parénteses, em letra mailscula, separado da daté&gua.

obra escrita por um autor - “... tendo o conjuntopesquisa constituido o fulcro da
tese de Livre-docéncia” (SIPAVIRUS, 1990, p.19).

obra escrita por dois autores - Podemos definirccaprendizagem uma mudanca
relativa de comportamento (HILGARD; ATKINSON, 1979)

obra escrita por trés autores - A responsabiligatemonial consiste no principio
juridico informativo (LIEBMAN; CASTRO; TEODORO JUNIR, 1993).

obra escrita por mais de trés autores - “... séat@licos podiam ser recebidos, sendo
excluidos os hereges (MACHADO et al., 1978, p.283).

varios autores de obras diferentes citados em blodmitos autores se referem a
universidade e ao conjunto das universidades costenga (SCHWARTZMAN;
DURHAM; SANTOS, 1981, 1993, 1999).

c) Congressos, Conferéncias, Seminarios etc.. mesmae o nome completo do evento

apenas quando considerado no todo.

Os trabalhos apresentados no Congresso Latino-éameri de Métodos
Computacionais para Engenharia (1997).

novo paradigma da biblioteca universitaria — ACES&@0sou uma mudanca nas....
(SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS,1998).

d) Entidades, quando consideradas como autor, pedegitadas pela respectiva sigla, desde

gue, na primeira vez em que forem mencionadasnsgjadas por extenso.

Exemplo: American Society for Mechanical Engineering-ASKIB92) apresentou ..

e) Citacdes de informacdes obtidas por intermédiocanais informais (correspondéncia

pessoal, anotagéo de aula, comunicagédo pessoatpewd impresso, em fase de publicacéo

ou elaboragdo etc.) devem ser mencionadas em Botaddpé e ndo incluidas na lista de

referéncia bibliografica.
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Exemplos Ferreira (19972)confirmou a teoria... / Clemente (ZOﬁ)ajirma que...

f) Grifo nosso ou grifo do autor. Para enfatizachos da citacdo, deve-se destaca-los em
negrito indicando esta alteracdo com a expresséio osso ou grifo do autor, caso o

destaque seja do autor, entre paréstese

Exemplos: Os conceitos, simbolos da comunicacauifiea, muitas vezes podem sdsjeto
de inconsisténciagMarconi; Lakatos, 2000, p.120, grifo nosso)
[...] A observacao é ativa e seletiva, tendo conitér de selecdo axpectativas

inatas (Marconi; Lakatos, 2000, p.75, grifo do autor).

7.4 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé tém a finalidade de prestamaresoinentos ou inserir no trabalho
consideracfes complementares, cujas inclusfesctmitéerromperiam a sequéncia logica da
leitura. Devem ser reduzidas ao minimo e apareneioeal tdo préximo quanto possivel do

texto.
As notas de rodapé podem ser:

» Bibliograficas — utilizadas para indicar a fonte alede foi tirada uma citacdo. Deve ter
numeracao consecutiva com algarismo arabico.
Exemplo: Para Salvadofapud SEVERINO, 2000, p.4) a tese de doutoradméiderada
o tipo mais representativo do trabalho cientifico.

* Explicativas — utilizadas para apresentar com@stau observacdes pessoais do autor,
informagdes obtidas por meio de canais informais. iBdicadas por asteriscos.

Exemplo: E dificil eliminar da dissertacéo de medirseu carater demonstrativo

Havendo Notas Explicativas e de Referéncia na mgsigaa, transcrevem-se primeiro as

Explicativas.

2 FERREIRA, U. Faculdade de Engenharia do Camp@udeatingueta - UNESP. Departamento de Producao.
(Comunicacéao pessoal) ou (Comunicacéo Verbal)

® CLEMENTE, E. Poetas Rio-Grandenses, a ser edjie8oEDIPUCRS, 2001 (em fase de elaboracao)

" Quanto a isto, ha divergéncia com a posicéo de®autores

* SALVADOR, A. D. Métodos e técnicas da pesquisa bibliografi€orto Alegre: Sulina Ed., 1971 apud
SEVERINO, A. J. Metodologia do trabalho cientifi@io Paulo: Cortez & Morais, 1977
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7.4.1 Forma de apresentacao

Localizam-se no pé da pagina, separadas do textonpdraco continuo de aproximadamente
5cm, a partir da margem esquerda, em espaco siifystes com caracteres menores do que

0S usados no texto.

Usa-se espaco duplo para separar as notas en® rsdtas ndo devem ocupar mais de 50%

do espaco total da pagina.

7.5 DESTAQUES

Os nomes cientificos de espécies, as palavras érmsoidiomas, os termos que se quer

enfatizar etc. devem ser grafados em negrito, Sg@asa

Aspas

» aspas simples: para citacdo, empréstimos, reao&odda citacao;

e aspas duplas: quando completam texto do autor andguencerram um texto citado de
terceiros, comecado por letra mailscula, mesmoislef® dois-pontos(:), fecham-se as

aspas antes de virgula ou ponto final.
7.6 APRESENTACAO GRAFICA E TABULAR

7.6.1 Formulas e equacg0des

Devem aparecer bem destacadas no texto de modolitafesua leitura, sendo numeradas
consecutivamente. O namero da equacao ou formwa sker colocado na margem direita
entre parénteses. Caso seja necessario fragmen&rlamais de uma linha por falta de
espaco, devem ser interrompidas antes do singuddédiade ou depois dos sinais de adigao,

subtracao, multiplicacao ou diviséo.

Quando houver varias equacbes e formulas, devem idsgrtificadas por nameros

consecutivos, colocados entre parénteses, na extieeita da linha.

— — — —

Exemplo: Fs +Fp +FL =m a (5)

Formulas simples podem aparecer no proprio tegto,reecessidade de numeracao.

As chamadas das equacdes, expressfes e formulésxtapdevem ser feitas da seguinte

forma: equacdo (1), expressao (1) ou formula (1).
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6.6.2 Numerais

Os numeros se escrevem, via de regra, com algavisrébicos, mas por extenso nos

seguintes Ccasos:

* de zero a nove: oito livros, cinco mil, trés milb&@:c.
* as dezenas redondas: trinta, noventa, vinte nssesta milhdes etc.

e as centenas redondas: quatrocentos, setecenmestore mil, seiscentos milhdes etc.

Em todos os casos sO se usam palavras quando n&erhwada nas ordens ou classes
inferiores: 13 mil, 13.700 e ndo 13 mil e setecen?d7.320 e ndo 247 mil e trezentos e vinte.

Acima do milhar, todavia, é possivel recorrer agwbcedimentos:

e aproximacao do numero fracionario, como em 23,6d88;
» desdobramento dos dois termos numéricos, como amil@8es e 635 mil.
As classes separam-se por pontos, exceto nosdaso®s e de numeracao de paginas.

Ex.: 1.750 livros, no ano de 1750 e a pagina 1750.
a) Fracbes

Séao sempre indicadas por algarismos, exceto quamtbos os elementos se situam de um a

dez: dois tercos, um quarto, mas 2/12, 4/12 etc.
As fragOes decimais, em qualquer caso, sdo escatasalgarismos: 0,3; 12,75.
b) Porcentagem

Sao sempre indicadas por algarismos, sucedidogrdm® préprio: 5%, 70%, 128% etc. O
simbolo % deve figurar junto dos algarismos, sepa@s.

¢) Ordinais

S&o escritos por extenso do primeiro ao décima@mpps demais se representam de forma
numerica: terceiro, oitavo, 11°, 53° etc.

d) Quantias

As quantias se escrevem por extenso de um a dezdgeais, sete mil délares, nove milhdes
de francos) e com algarismos dai em diante: 1%,r8ab mil dolares, 48 milhdes de francos.
Entretanto, quando ocorrem fracbes (pence, centa@ims), registra-se a quantia

exclusivamente de forma numérica, acompanhadandoosh respectivo: por exemplo, US$

326,40.
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e) Algarismos romanos
S&o usados normalmente nos seguintes casos:

* séculos: século XIX, século IV a.C. etc.;

reis, imperadores, papas etc. de mesmo nome: Fig¢apoleao II, Jodo XXII etc.;

» grandes divisOes das forcas armadas: | Exérciggrih Aérea, IV Distrito Naval etc.;

* conclaves, reunides, acontecimentos etc. repeti@o®dicamente: IX Bienal de S&o
Paulo, XIl Copa do Mundo etc.

* [Essa norma nao se aplica a episédios que nao pejaddicos: Segunda Guerra Mundial,
Terceira Republica, Segundo Reinado etc.;

« dinastias reais, convencionalmente estabelecidasegiiiéncia: Il dinastia, VIl dinastia

etc.
7.6.3 Horéarios

As horas sao indicadas de 0Oh as 23h, seguidasjgd@@ano caso, dos minutos e segundos.

Exemplo: 12h 21min 32s

7.6.4 Datas

O ano deve ser escrito com algarismo arabico sasoae ponto para separar as classes. Os
meses devem ser escritos abreviados pelas trési@stetras mindsculas seguidas de ponto,

excetuando o més de maio que deve ser escritxorse. (ver Apéndice)

Exemplo: 12 abr. 1972

7.6.5 llustracoes

As ilustracdes séo utilizadas para complementexit A reproducéo de ilustracdes deve ser
precedida do crédito do autor e indicacéo da fdateeferéncia. Quando a ilustracéo € obtida

por meio eletrénico, a fonte sera indicada da segdiorma:

Exemplo: (TEXSA, enwww.texsa.com.hr

a) Figuras

Compreendem desenhos, diagramas, esquemas, flmamgra fotografias, material
cartografico, organograma, quadro etc. Devem tenemacdo consecutiva em algarismos

arabicos. Em casos patrticulares, pode-se atribmrenacao individualizada para determinado
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tipo de figura. As legendas das figuras devem sevels e claras, dispensando consulta ao
texto. Devem estar localizadas logo abaixo dasrdguprecedidas da palavra Figura e o
namero de ordem. Devem ser horizontais e ndo emaalds. Quando a figura ocupar toda a

pagina, a legenda sera colocada na pagina quedihaeséa.
As chamadas das figuras no texto devem ser fegtaeguinte forma: Figura 1
b) Tabelas

Constituem uma categoria especifica de ilustraBPwvem ter numeracdo consecutiva em
algarismos arabicos e quando isoladas, devemgdrifisado préprio de modo a prescindir
consultas ao texto. As legendas das tabelas deigmarf na parte superior da mesma,
precedidas da palavra Tabela e ser auto-explicatimaicando onde e quando o fato foi
estudado. Pode-se fazer uso de notas e chamadasdad no rodapé da tabela, quando a
matéria contida na mesma exigir esclarecimentos &bela ndo couber na mesma pagina,
deve ser continuada na pagina seguinte e, nesie a&aabela interrompida nao é delimitada
por traco horizontal na parte inferior e o titubn&repetido na pagina seguinte.

As chamadas das tabelas no texto devem ser faitssgiliinte forma:
Tabela 1

Tabelas 6 e 7

c) Numeracéo de Equacg0bes, Tabelas e Figuras

A numeracao de Equacdes, Tabelas e Figuras demttondmesmo capitulo deve ser uma
sequéncia numérica comecando sempre com o numesapdtwilo, a fim de que possam ser
citadas pelos respectivos numeros e abrevia¢cées.,(Eqg. 3.1, Fig. 3.10 etc.). A numeragdo
de cada um destes elementos deve ser individuad egpitulo. As Tabelas e Figuras devem
constar nas respectivas listas especificas. Osm8ndas equacdes devem ser alinhados na

margem direita e entre parénteses.

7.6.6 Abreviaturas, siglas e simbolos

Devem ser aqueles recomendados por organismosdidenpaacéo nacional e internacional
ou orgaos cientificos de competéncia de cada Aseabreviaturas e siglas devem aparecer
por extenso, com sua respectiva abreviatura erdrénfeses, na primeira vez em que

mencionadas no texto.

Exemplo: Associacao Brasileira de Normas Técnia&s\(T)

22



P

Universidade de Brasilia
' Instituto de Ciéncias Humanas
Departamento de Geografia
Programa de P6s-Graduacgdo em Geografia

Os simbolos utilizados devem ser listados com eespectivos significados, sendo as letras

gregas e latinas listadas separadamente.

7.7 MATERIAL ILUSTRATIVO

Entende-se por material ilustrativo as Tabelas,ufeg) e similares, que devem ser
identificados por um namero e um titulo, o qualeddefinir o conteldo e ser auto-explicativo
(p. ex., Tabela 1.1 - Titulo da tabela; Sub-tindatabela). O titulo de tabelas e similares deve

ser colocado na parte superior das mesmas e @diuiguras e similares na parte inferior.

A ilustracdo pode vir apds o texto que o referepela primeira vez, ou agrupado no fim de
cada capitulo ou apéndice. O material ilustratiggedproduzir fotocopias legiveis e de boa
qualidade. Titulos, legendas, simbolos etc. devemvisiveis e claros para permitir a
completa identificacdo do contelddo. Sempre queiypgElssleve-se optar por material preto e
branco para facilitar a reprografia. Caso sejanesakereproduzir material a cores (p.ex.,
mapas), deve-se procurar um processo compativelacomecessidade de retratar as cores
(p.ex., impressoras ou fotocopias coloridas).

As fotografias devem ser reproduzidas adequadarriestiecopias coloridas, duplicatas feitas
do proprio negativo ou produtos digitaiss@nnergpodem ser utilizados, desde que atendam
aos critérios de legibilidade. Fotocépias em pesbwanco normalmente ndo produzem cépias
de fotografia com qualidade aceitavel.

7.8 MATERIAL COM COPYRIGHT

Todo material texto ou ilustrativo, retirado detEsmicom Copyright deve ser referenciado. No
caso de material ilustrativo, deve constar apdtutnte entre parénteses o nome do autor do
material e o ano da publicacdo, seguindo uma tamativas:

» Material reproduzido sem modificagcbes, por exemphbela 3.1 — Composicdo quimica
das argilas (Camapum, 1985).

* Material reproduzido com modificacbes, por exemgfgura 3.1 — Resisténcia dos

materiais geossintéticos (modificado — Palmeir@0}.9

7.9 REPRODUCAO E NUMERO DE EXEMPLARES

A forma de reproducéo fica a critério do autor.clpias devem ter a mesma legibilidade do

original.
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O numero de exemplares de defesa, para analisardzBExaminadora é:

e Mestrado: 3 exemplares

* Doutorado: 5 exemplares

Apos a defesa e as correcdes necessarias, o ndmexemplares exigido é:

* Mestrado: 3 exemplares

* Doutorado: 8 exemplares
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ANEXO A

'UNIVERSIDADE DE BRASILIA
POS-GRADUACAO EM GEOGRAFIA

TITULO DA TESE/DISSERTACAO

Nome do Autor

Dissertacao de Mestrado/Tese de Doutorado

Brasilia-DF: Més / Ano
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ANEXO B

'UNIVERSIDADE DE BRASILIA
POS-GRADUACAO EM GEOGRAFIA

TITULO DA TESE/DISSERTACAO

Nome do Autor

Orientador:
Co-Orientador:

Dissertacao de Mestrado/Tese de Doutorado

Brasilia-DF: Més / Ano
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ANEXO C

UNIVERSIDADE DE BRASILIA
DEPARTAMENTO DE GEOGRAFIA

TITULO DA TESE/DISSERTACAO
Nome do Autor

Dissertacdo de Mestrado (Tese de Doutorado) sutbanath Departamento de Geografia da
Universidade de Brasilia, como parte dos requisiexessarios para a obtencdo do Grau de
Mestre (Doutor) Geografia, area de concentracaad@eAmbiental e Territorial, opcao
Académica.

Aprovado por:

Nome do Orientador, Titulagc&o (Instituicéo)
(Orientador)

Nome do Examinador Interno, Titulacdo (Instituicao)
(Examinador Interno)

Nome do Examinador Externo, Titulagao (Instituicéo)
(Examinador Externo)

Brasilia-DF, Dia do Més e ANO
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ANEXO D

[ficha catalogréfica, exemplo]

CUNHA, JOSE DA SILVA

Estudo do comportamento de populacdes tradiciogamsnto ao conflito ambiental |e
fundiario, 142 p., 297 mm, (UnB-CDS, Mestre, Rcdite Gestdo Ambiental, 1999).

Dissertacdo de Mestrado — Universidade de Bra€iBatro de Desenvolvimento Sustentavel.

1. Conflitos 2. Politicas Fundiarias
3. Reforma agréria e meio ambiente Pcpulacdes tradicionais
[. UnB-CDS [I. Titulo (série)

E concedida a Universidade de Brasilia permisséia mproduzir copias desta dissertacio

(tese) e emprestar ou vender tais copias somerdeppapositos académicos e cientificos. O

autor reserva outros direitos de publicacdo e maahparte desta dissertacdo de mestrado
(tese de doutorado) pode ser reproduzida sem Hzag#@o por escrito do autor.

Nome do Autor
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